BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI
Sé: ‘3% /KH-PHSPTDTTHN Ha N¢i, ngay!d | thang AU nam 2021
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc truong Pai hoc Su pham
Thé duc Thé thao Ha Ni niim 2021

Can cir Ludt vién chikc ngay 15/11/2010 va Ludt siea doi, bé sung mét sé diéu
cua Ludt Can bg, cong chirc va Ludt Vién chirc ngdy 25/11/2019;

Lugt Gido duc dai hoc nam 2012; Ludt 50 34/2018/QHI14 ngay 19/11/2018 vé
viéc sita, bo sung mot sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
Vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc,

Nghi dinh 56 13/2014/ND-CP cia Chinh phii ban hanh ngay 25/02/2014 vé quy
dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Gido duc QP&AN;

Thong tw lién tich 123/2015/TTLT-BQP-BGD DT-BLDTBXH ngay 05/11/2015
quy dinh t6 chirc hoat déng cia T rung tam Gido duc Quoc phong va An ninh; Lién két
Gido duc Quéc phong va An ninh ciia cde truong cao ddng, co s¢ gido duc dai hoc,

Can cir Thong tu 56 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B Noi vu vé viéc
ban hanh Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chikc,

Cancu T hong tw 40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 cua B¢ Gido duc va Pao
tao quy dinh md so, tiéu chudn chitc danh nghé nghiép, bé nhiém va xép leong doi véi
vién chire giang day trong cdc co s¢ gido duc dai hoc cong ldp;

Can cir Thong tw 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bé Noi vu quy dinh ma
50, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong déi véi cdc ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va cong chitc chuyén nganh van thu;

Can cik chi tiéu bién ché dirge giao cua Truong Dai hoc Suw pham TDTT Hé Noi
tai Cong van 56 3874/OD-BGDDT ngay 07 thang 09 nam 2021 cua B Gido duc va
Dao tao vé s6 lwong ngu'm lam viéc va hop dong lao dong nam 2021,

Can cir Nghi quyét s6 39/NO-HDT ngay 28 thdang 6 nam 2021 ciua Héi dong
Truong Dai hoc S pham TDTT Ha Ngi vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam.

Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi ban hanh Ké hoach té chirc
tuyén dung vién chirc nam 2021 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1.1. Muc dich

Tuyén dung vién chire vao 1am viéc tai truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé

thao Ha Noi bao dam chét luong, ding co cau chirc danh nghé nghiép vién chirc va Vi
tri viéc lam, dép ing yéu cau nhiém vu duogc giao.
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1.2. Yéu cau

Viéc tuyén dung vién chirc phai dam bao cong khai, minh bach, cong bang khach
quan va theo ding quy dinh cta phap luat dé lya chon dugc nhirng nguoi ¢6 trinh do
va nang luc theo yéu cau, tiéu chudn cia vi tri can tuyen dung.

Tuyée én dung vién chirc phai can cu vao yéu cau nhiém vu, vi trf viéc 1am cta vién
chirc cho cac don vi trén co s& trong chi tiéu bién ché duge giao.

I1. SO LUQNG CHI TIEU, VI TRi TUYEN DUNG

2.1. Chi tiéu tuyén dung: 50
2.2. Vi tri tuyén dung:

} - o e Chi
TT Don vi Vi tri tuyén dung ticu
P 2 Giang vién moén Pién kinh 02
1 Khoa Dién kinh - Thé duc S ——— =
Giang vién mon The duc 01
5 If(;)hoa Bong sliuyen-Bong da.- Bong Giang vién mon Bong chuyén 01
.o o : Giang vién mon Cau 1ong 03
3 | KhoaCau long - Bongban- Quanvot ——— - .
Giang vién mon Da cau 01
‘ Giang vién mon Vo thuat 01
i Khoa Vo - Boi- Co A A
Giang vién mon Boi 161 01
Giang vién moén Tu tuéng HO Chi i
Khoa Ly Iuén chinh tri i
a an
> R TR ' Giang vién mon Lich st Dang cong
fon R 01
san Viét Nam
Giang vién moén Quan ly Thé duc 01
Theé thao
Giang vién moén Ly ludn va Phuong
. g P 2 01
Khoa Ly luan chuyén nganh va Nghiép| phap The duc Thé thao
6 vusupham Giéng vién mén Lich st Thé duc
2 01
Thé thao
Giang vién mon Tam ly hoc Thé duc
: 01
Thé thao
Giang vién mon Tiéng Anh 01
; " Trung tm Ngoai ngit - Tin hoc Hupes | Giang vién mén Toan théng ké 01
Giang vién mon Tin hoc 01
Giang vién moén Sinh Iy hoc Thé -
Khoa Y hoc Thé duc Thé th 0 The 050
¢ Thé thao : :
8 oa T Hee The i ‘ Giang vién mon Y hoc Thé duc Thé 01
thao
Phong T6 chtrc can bo va Truyén | Chuyén vién cong tac BHXH 01
9 | thong Chuyén vién phap ché 01
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Chuyén vién cong tac ché do chinh

sach lwong, phu cip theo luong va| 01
thdm nién
Chuyén vién truyén thong 01
1o | Phong Hanh chinh - Tong hop Chuyén vién Hanh chinh - Téng hop | 01
Chuyén vién Quan ly dao tao 01
Phong Quan ly dao tao va Cong tac | Chuyén vién Cong téc sinh vién 01
I1 | sinh vién Can sy Quén ly dao tao va Cong tac 01
sinh vién
Phong Dao bao chét lugng va Thanh Chuyén vién Pam bao chat luong va 01
12 | tra Thanh tra
Phong Ké hoach - Tii chinh K¢é todn vién Ké hoach - tai chinh 03
1g | FHOEEREDOEEE LA Chuyén vién K& hoach - tai chinh 01
14 Phong Quan trj - Thiét bi Chuyén vién Quan trj - Thiét b 02
Ph@ng Quan ly khoa hoc - Hop tac | Chuyén vién Quan ly khoa hoc 02
I5 | quéc té va Thu vién Chuyén vién Hop tac quéc té 01
Trung tdm Boi dudng va Té chirc su| Chuyén vién Béi dudng va td chirc 01
16 | kién su kién
17 Khoa DBao tao sau dai hoc Chuyén vién Pao tao Sau dai hoc 02
Chuyén vién Hau can - Tai chinh - 01
Ky thuit, TTGDQP&AN
Chuyén vién DPao tao va Quan ly 02
Trung tdm Gido duc quéc phong sinh vién, TTGDQP&AN
18 | va An ninh Chuyén vién Hanh chinh - T4 chue, .
TTGDQP&AN
Tro giang (hang I11) mén Gido duc 04

GDQP&AN

xa hoi, tin ngudng,

thé duc, thé thao, tudi du tu
phai ¢6 su dong y bang vin

I PIEU KIEN, TIEU CHUAN TUYEN DUNG

3.1. Piéu kién

Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh phan

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai

ton gido dugc ding ky du tuyén vién chuc:

Viét Nam;

b) Tur du 18 tudi tré 1én. Déi véi mot sb linh vuc hoat ddng vin hoa, ngh¢ thuat,

¢) C6 don déng ky du tuyén;
d) C6 ly lich r rang;
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yén co thé thap hon theo quy dinh ctia phép luat; dong thoi,
ban cua nguoi dai dién theo phép luat;




d) Co van bang, ching chi dao tao, chiing chi hanh nghé hodc ¢ ning khiéu ky
nang phu hop vdi vi tri viée lam;

e) bu stc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

g) bap ting cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

3.2. Nhitng ngudi sau diy khong dwoc ding ky du tuyén

a) Mét naing luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban é4n, quyét dinh vé
hinh su cta Toa an; dang bi dp dung bién phép xtr ly hanh chinh dwa vao co s¢ chira
bénh, co s& giao duc, trudng gido dudng.

3.3. Tiéu chuén

Ngoai cac diéu kién tai khoan 3.1 noi trén, mg vién phai dap ng di tiéu chudn
theo yéu cau cua vi tri tuyén dung dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc (kem theo).

“1V. HINH THUC, NQI DUNG VA CHE DO U'U TIEN, XAC PINH NGUOI
TRUNG TUYEN TRONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

4.1. Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén

4.2. N¢i dung

Xét tuyén vién chirc tai truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi dugc thyuc hién
theo 02 vong dugc quy diph tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay v25/9/2020 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc. Cu the nhu sau:

_ 421 Vong 1: Kiérr} tra di’éu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cAu cta vi tri viéc lam can tuyén, néu dap ung du thi ngudi du tuyén duge tham du
vong 2.

4.2.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh.

= Noi dung thi: Kiém tra kién thire, k§ nang hoat dong nghé nghiép ngudi du
tuyén theo yéu cau vi tri vigc 1am can tuyén.

- Hinh thire thi: D&i v6i vi tri giang vién thi thyc hanh mot tiét day; dbi voi vi tri
¢on lai thi phong van

- Thoi gian thi: Thi thyc hanh mot tiét day 45 phit; thi phong véan 30 phit (trudc
khi thi thi sinh ¢6 khong qué 30 phut chuén bi d6i véi thi thuc hanh va 15 phut chuan
bi do1 véi thi phong van).

- Thang diém: 100 diém.

Lueu y: Nha trieong khéng t6 chirc on tap va khong cung cdp tai liéu, thi sinh tw
swu tam tai lj_éu va 6n tdp theo vi tri tuyén dyng da thong bdo; khéng thuc hién viéc
phiic khao ket qua thi vong 2.

4.3. Ché d6 wu tién

béi tuong va dié}n uu tién trong x€t tuyén vién chirc theo Nghi dinh sO
115/2020/ND-CP, cu thé nhu sau:

-Pbi tuong va diém uu tién trong xét tuyén:

+ Anh hung Luc lugng vil trang, Anh hing Lao dong, thuong binh, nguoi huong
chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugce cong 7,5 diém vao két qua
diém vong 2;

+ Nguoi dan toc thidu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi [am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghi€p dao
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tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan sy cap xa nganh
quan su co s¢ duge phong quéan ham si quan du bi da diang ky ngach si quan du bi, con
li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cta nguoi hudng chinh sach phu thu’0~ng
binh, con cta thuong binh loai B, con dé ctia ngudi hoat dong khang chién bj nhiém
chét doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc
cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu tham gia cong an nhan dan, doi
vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua di€ém vong 2.

- Truong hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhi’éu dién uu tién quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém
vong 2.

4.4. Xac dinh nguoi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

Xéc dinh ngudi trang tuyén dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu, cu thé nhu sau:

4.4.1. Xdc dinh nguwoi triing tuyén vién chirc phii cé dii cdc diéu kién sau:

- C6 két xét tuyén tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én va cong diém uu tién (néu co)
cao hon lay theo tht tu tir cao xudng thap trong chi tiéu cla ting vi tri viéc 1am can
tuyén dung (theo titng mé sé dang ky du tuyén).

- Truong hop ¢6 tlr 02 nguoi tré 1én ¢ két qua diém phong van, thuc hanh cong
vé6i diém uu tién (néu co) bing nhau & chi tiéu cudi cling cén tuyén dung thi nguoi ¢
két qua diém phéng van tai vong 2 cao hon la nguoi tring tuyén; néu van khong xac
dinh duoc thi ngudi ding dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh
ngudi trang tuyén.

- Truong hop nguoi du xét tuyén vién chire thudc nhiéu dién wu tién thi chi
dugc cong diém wu tién cao nhit vao két qué diém tai (vong 2).

4.4.2. Nguwoi khong triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khong dwoc bdo
lwu két qua xét tuyén cho cdc ky xét tuyén lin sau.

V.THONG BAO TUYEN DUNG VA DPANG KY DU TUYEN

5.1. Théng bio tuyén dung vién chirc:

Thong bao trén bdo; ding trén trén Céng thong tin dién tir nha truong; niém yét
cong khai tai bang tin tang 1 nha didu hanh ciia Truong: T ngay 30/11/2021.

_ Noi dung thong béo tuyén dung ghi cu thé: hinh thic va ndi dung xét tuyén; tiéu
chuan, diéu kién qang l,q’/ du tuyén’; s6 lugng chi tiéu va vi tri viéc 1am cin tuyén dung;
thoi han va dia diem tiép nhn phiéu dang ky du tuyén; phi du tuyén. ..

5.2. Thoi gian va dia diém tiép nhin phiéu ding ky du tuyén vién chire

a) Thoi gian nhan hd so (trong gid hanh chinh). Tir 8h00 ngay 06/12/2021 dén
17 gio ngay 05/01/2022.

~ b)Dia diém tiép nhén hd so: H6 S0 ndp truc tiép trong gid hanh chinh tai phong
To6 chl’xg can bo va Truyén thong, tang 4 nha Diéu hanh, truong Dai hoc Su pham Thé
duc Thé thao Ha Noi, x4 Chuong My, huyén Phung Chau, thanh phd Ha Noi.

5.3. Pang ky du tuyén vién chire

~ Moi thi sinh duoc ding ky 01 vi tri tuyén dung, ngp truc tiép phiéu dang ky du
tuyén theo mau (theo nghi dinh 115/2020/NQ-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu) va
nop kem theo céac gidy to sau:
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, a) So so yéu ly lich ¢6 dan anh, va phai c6 xac nhan cia UBND x4, phuong, thi
trAn noi ngudi du tuyén cu tri hodc cla co quan, t6 chirc noi nguoi du tuyén dang
cOng tac;

b) Ban sao giay khai sinh;

v ¢) Ban sao cac van bang, qhﬁng chi, két qua hoc tap theo yéu cAu clia vi tri viée lam
tuyen dung duge co quan co tham quyén ching thuc. Truong hop ¢6 van bang do co s&
dao 1ao nudc ngoai cap phai dugc cong chung dich thuét sang tiéng Vieét;

~ d) Gidy ching nhan strc khoe con gié tri sit dung do co quan y té ¢o du diéu kién,
tham quyén kham strc khoe chimg nhan, theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT
ngay 06/05/,20] 3cuaBo Ytevé Vié;c hudng dan kham surc khoe;

d) Giay ching nhan thuoc doi twong uu tién trong tuyén dung vién chirc (néu co)
duoc co quan, to chirc c6 tham quyeén chimg thuec;

e) Nop 02 anh chan dung ¢ 4x6 va 02 phong bi ¢6 dan tem, ghi san dia chi nguoi
du tuyén.

Luuy:

a) Chi tiép nhan phiéu dang ky du tuyén cla thi sinh da dugc cép bang tt nghiép
chuyén mon, nghiép vu;

b) Thi sinh ¢co nhiéu trinh d0 dao tao thi chi lya chon mot véan béng ding
chuyén nganh dao tao theo yéu cau dé tham gia xét tuyén;

¢) Thi sinh truc tiép dén nop phiéu ding ky du tuyén va cac gidy t& ¢6 lién quan
keém theo tai Phong T6 chirc can b va Truyén thong;

d) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc théng bao két qua tring
tuyén, thi triing tuyén phai dén Truong PHSP TDTT Ha Noi dé hoan thién hd so tuyén
dung. Ho s0 tuvén dung bao gdm: Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cla vi tri
viéc lam du tuyén, chirng nhan d6i tuong wu tién (néu co).

d) Truong hop nguoi trang tuyén khong hoan thién du hd so du tuyén theo quy
dinh hogc c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai phiéu dang ky du tuyén hodc co quan,
don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc phat hi¢n ngudi trang tuyén st dung vin
bang, chimg chi khong ding quy dinh s& bi hay két qué trang tuyén va bi thong bao
cong khai trén phuong ti¢n thong tin dai chung ctia dia phuong, trén Trang thong tin
dién 1r cia Truong va khong duge tiép nhan phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo cia Truong.

e) Phiéu ding ky du tuvén va cac gidy to kém theo dugc dung trong tai ho
50 ¢& 24 x 33cm (ddn bia theo mau dinh kém).

2) Khi ndp ho so nguoi du thi tuyén phai xuAt trinh ban chinh dé déi chiéu, kiém
tra v4i ban da dugc sao cong chimg.

VL. THANH LAP HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC VA CAC BO
PHAN GIUP VIEC

6.1. Thanh 1&p Ho1 ddng tuyén dung vién chirc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8
ctia Nghi dinh s 115/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan ly vién chuc

6.2. Thanh 1ap céac bd phén gitp viéc (Ban kiém tra phiéu du tuyén, ban kiém tra
sat hach va cac ban khéac) theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 115/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, stt dung va quan ly vién chirc
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VIL. TO CHUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Tir ngay 06/01/2022 dén ngay 08/01/2022 thanh l4p Hoi dong tuyén dung

Tir ngay 10/01/2022 dén ngay 11/01/2022 thanh 14p Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén va tién hanh kiém tra phiéu du tuyén

Tur ngdy 11/01/2022 dén ngay 12/01/2022 thong qua danh séch thi sinh da diéu
kién du tuyén va niém yét cong khai

Tur ngay 14/01/2022 dén ngay 24/01/2022 Té chirc xét tuyén

Tir ngay 25/01/2022 dén ngay 27/01/2022: Hoi dong thong qua két qué kiém tra
sat hach, sau d6 hoan thi¢n ho so bao cdo Hiéu trudng phé duyét két qua xét tuyén

- Tir ngay 14/02/2022 &n ngay 18/02/2022: Thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tr hodc cdng thong tin dién tir ctia nha truong va gui thong bao cong
nhan két qua tring tuyén bang van ban ti ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén di dang ky. Noi dung thong béo phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyén phai dén
nha truong dé hoan thién hd so tuyén dung.

- Tir ngay 26/02/2022 dén ngay 27/03/2022, nguoi tring tuyén phai dén nha
truong dé hoan thién hd so tuyén dung. H) so tuyén dung bao gdm:

- Ban sao vian bang, chimg chi theo yéu cau ciia vi tri viéc lam du tuyén, chimng
nhan di tugng wu tién (néu co);

- Phiéu ly lich tu phép do co quan c6 thim quyén c4p.

- Trudng hop nguoi triing tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo quy
dinh hodc c¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic bi phat
hién sir dung vin bang, ching chi, chimg nhén khong ding quy dinh dé tham gia du
tuyén thi nguoi dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chic ra
quyét dinh hity két qua trang tuyén.

Truong hop ngudi dang ky dy tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu
dang ky du tuyén hogc st dung vin bing, chimng chi, chirng nhén khong ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung thong bao cong
khai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir clia co quan, don vi va
khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

_ Tu ngay 28/03/2021 dén ngay 08/4/2021 Hiéu trudng ra quyét dinh tuyén dung,
dong thoi giri quyét dinh t6i nguoi tring tuyén theo dia chi da ding ky

Tirngay 18/04/2022 dén ngay 18/05/2022 Ky hop ddng lam viéc va nhan viéc

VIIL. LE PHI THI TUYEN

Thyuc hi¢n theo Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mure thu, ché do thu, quan ly va sir dung phi tuyén dung, dy thi ning
ngach, thang hang cong chtrc, vién chie.

IX. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI

1. Phong Té chitc cin bd va Truyén thong

- Tham muu cho Hoi dong tuyén dung vién chirc ban hanh céc vin ban lién quan
dén cong tac tuyén dung vién chure.

- Tiép nhan ho so cia nguoi dang ky du tuyén; Téng hop va lap danh sach thi
sinh du diéu ki¢n xét tuyén. Niém yét danh séch thi sinh du diéu kién du tuyén theo
quy dinh tai dia diém to chirc xét tuyén.

- Thong béo két qua tuyén dung cho ngudi du tuyén.
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= Thuong truc HOi déng tuyén dung; theo doi, don dbc cac don vi ca nhan duoc
Hoi dong phan cong thuc hién nhiém vu trong cong tac tuyén dung.

- Thue hién cac nhiém vu khic do Chu tich hoi déng tuyén dung phan cong.

2. Phong K& hoach tai chinh

- Phé)i hop vai Phong TH chire can by va Truyén thong lap tu tri kinh phi va
thanh quyét toan kinh phi thuc hién t6 chuc tuyén dung theo quy dinh ciia Nha nuéc;

- Thu 16 phi ctia tng vién duy tuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Chu tich hoi déng tuyén dung phén cong.

3. Phong Hanh chinh tong hop

- Chuén bi cac phong phong van, didu kién co s vat chit phuc vu cong tac xét
tuyen

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich hoi dong tuyén dung phan cong.

4. Cac don vi khac

- Phéi hop thue hlen mot s6 nhiém vu trong cong tac tuyén dung vién chirc do
Chu tich hoi dong tuyen dung phan cong.

Trén day la Ké hoach thi tuyen vién chirc nam 2021 cta truong Dai hoc Su pham
IDTT Ha Noi. Trong qua trinh t6 chtre thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc, Hoi
ddng tuyén dung vién chire bao cdo dé Hiéu trudng xem Xét, quyét dinh./.

Noinhan: ‘ .

- PU-HDT (dé blc); Vs TRUONG

- Hiéu trudmg (c/d); / A TRUGNG :

- Céc phé Hiéu trudng (t/h); \ <[ DAL HOG SU PHAM L/

- Tharh vién Hoi ddng tuyén dung (t/h); o 7
- Céc don vi (th); \ 17— —
-Luu: VT; TCCB&TT. &

TS. Nguyén Duy Quyét

/—tﬂ_m



PHU LUC

KE HOACH %G%HZ DUNG VIEN CHUC THEO HINH THUC XET TUYEN NAM 2021
(Kém theo ké hoach s6... .../KH-DHSPTDTTHN ngay .../11/2021 cua Hiéu trudng truong DHSPTDTT Ha Noi)

TT

Vi tri, m6 ta tom tat cong viéc

Chi
tiu

Tiéu chuan vé dao tao, boi dudng theo vi
tri tuyén dung

I. Khoi

hanh chinh

25

1.1

Phong To chire can b6 va Truyeén théng

04

Vi tri Chuyén vién céng tac ché do chinh sach va BHXH

M0 ta cOng viéc:

- Tham muu cho lanh dao phong vé ché do chinh sach, BHXH;
danh gia vién chirc, thi dua khen thuéng;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo %mc cau.

01

-Co wmzm tot nghiép dai hoc tr¢ 1én

Vi tri Q:Jé: vién cong tac ché do chinh sach tién lwong,
phu cip theo lrrong va tham nién

M0 ta cong viéc:

- Tham muu cho lanh dao phong thuc hién ché d6 chinh sach vé
lwong, phu cép theo luong va tham nién.

- - Thyc hién cdc nhiém vu khac theo yéu cau.

01

-Co wwsm tot nghiép dai hoc tré 1én

Vi tri chuyén vién phap ché

- Tham muu cho linh dao phong cong tac phap ché trong nha
truong

- Xay dung ké hoach tuyén sz\ms phap luat, tham gia thAm dinh
cac van ban cua cac don vi trong truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau.

01

- Co ww:m tdt nghi¢p dai hoc tr¢ 1én chuyén
nganh Luat.

Vi tri Chuyén vién Truyén thong

M0 ta cong viéc:

- Tham muu cho lanh dao phong quan tri website, phat thanh,
fanpage, youtube theo su chi dao cta 1anh dao phong

- Tham muu cho lanh dao phong trang tri khanh tiét

- Tham muu cho lanh dao phong tu vén céac loai hinh tuyén sinh
trén facebook, youtube va zalo cua Trudng;

01

-Co wmwsm tdt nghiép dai hoc trd 1én

g
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va thong bao két qua hoc tap, rén luyén ciia sinh vién va cAp phat
bang

Vi tri Chuyén vién Cong tac sinh vién

M0 ta cong viéc:

- Tham muu cho 1anh dao phong quan ly diém hoc tap va thu tuc
hanh chinh ctia sinh vién

- Tham muu cho lanh dao phong giai quyét chinh sach, hoc bong,
lap danh sach SV duogc khen thudng, EE%ms hoc trinh Hiéu
trudng phé duyét.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau

01

- C6 Bang tot nghiép dai hoc trd 1én

Vi tri Can su Quan ly dao tao

M0 ta cong viéc:

- Tham muu cho 14nh dao phong quan ly giang duong, phong may
vi tinh, hé théng phong may chiéu phuc vu cho gidng day, hoc tp.
- Tham muu cho ldnh dao phong theo ddi viéc thuc hién gio 1én
16p cta giang vién trén giang duong 4 ting

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo yéu cau.

01

- C6 Bing tt nghiép cao dang tro 1én

1.5

Phong Ké hoach Tai chinh

04

Vi tri Ké toan vién

MG ta cong viéce:

- Cong tac lap chung tir thanh toan

- Tham muu vé céc ché dd, chinh sach tién luvong, cac khoan trich
theo lwong ciia nguoi lao dong.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau.

03

- Co wwﬂm tét nghiép dai hoc trd 1én chuyén
nganh ké toan

Vi tri chuyén vién Ké hoach Tai chinh

M0 ta cong viéc:

- Tham muu cho 1dnh dao phong cong tac theo doi, mo 5O
theo déi tai san, cong cu dung cu; kiém keé tai san;

- Tham muu cho lanh dao phong thuc hién ké khai, quyét
toan, ndp cac loai thué (thué thu nhép ci nhan, thué thu

01

- Co wWEm tdt nghiép dai hoc trd 1én chuyén
nganh ké toan

11
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phong, cong viéc lién quan khi cé doan khach nudc ngoai dén lam
viéc..
- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau.

1.8. | Trung tim Boi dudng va T6 chire s kién 01
Vi tri Chuyén vién Boi dudng va to chirc sw kién - C6 Bang tbt nghiép dai hoc tré 1én
MO ta cOng viéc:
- Tham muu cho lanh dao phong xay dung va tham muu cong tac
bdi dudng cac hé va cip ching nhan
1 - Tham muu cho lanh dao phong xdy dung ké hoach té chirc va | 01
thuc hién cac su kién trong va ngoai trudong; xay dung ké hoach td
chtrc va thuc hién cac 16p k¥ nang cho cac ddi tuong theo nhu ciu
cua xa hoi
- Thuc hién céc nhi€ém vu khac theo yéu cau.
1.9. | Khoa Dao tao Sau dai hoc 02
Vi tri Chuyén vién Dao tao Sau dai hoc - C6 Bing tbt nghiép dai hoc trd 1én
M0 ta cOng viéc:
- Tham muu cho ldnh dao khoa xiy dung thoi khéa biéu bd sung
kién thirc, lich hoc cac khéa SDH.
- Tham muu cho lanh dao khoa cong tac tuyén sinh thac si, tién s,
1 phan loai, luu trit toan b cac hd so lién quan dén cong tac tuyén 02
sinh
- Tham gia cong tac tuyén sinh thac si, Qos si, phan loai, luu trix
toan bd cac hd so lién quan dén cong tac tuyén sinh
- Tham gia chuén bi giup hoi ddng thong qua dé cuong, bao vé
luan vin thac si, chuyén dé tién si, luan 4 an tién si.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau.
1.10 | Trung tim Gifo duc quoc phong va An ninh 04
1.10.1 | Phong HC-TC- KT, TTGDQP&AN 01
Vi tri Chuyén vién HC-TC-KT, TTGDQP&AN - C6 Bang tot nghiép dai hoc trd 1én
1 M0 ta cong vige: 01

- Tham muu cho ldnh dao phong quan ly, cap phat, thu hdi co s&
vat chat kho Héu can, cdc nha ¢ ky tlc x4 sinh vién Trung tam;

13
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- Tham muu cho lanh dao phong phu trach theo ddi cong tac thi
dua khen thuéng va cac hoat dong phong trao ctia sv Trung tam,
du tri va Quyét toan kinh phi khen thuéng céc khoéa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau.

II | Khoi giang vién 25
2.1. | Khoa Pién kinh-Thé duc 03
Vi tri Giang vién mén Pién kinh - C6 Bang tdt nghiép thac si tro 1én thudc
M0 ta cong viéc: chuyén nganh Gido duc thé chit hoac Thé duc
- Thyc hién nhiém vu giang day dai hoc va sau dai hoc (néu du thé thao (T6t nghi€p dai hoc phu hop vai
1 tiéu chuan); 02 | chuyén nganh giang day Dién kinh).
- Xay dung va thuc hién cac nhiém vy KHCN trong linh vuc lién
quan;
- Thyc hién céc nhi€ém vu khéc theo yéu cau.
Vi tri Giang vién mén Thé duc - C6 Bang tot nghiép thac si trd 1én thudc
M0 ta cong viée: chuyén nganh Gido duc thé chat hoac Thé duc
- Thuc hién nhiém vu giang day dai hoc va sau dai hoc (néu du thé thao (Tt nghiép dai hoc phu hop véi
2 | tiéu chuén); 01 | chuyén nganh giang day Thé duc).
- Xay dung va thuc hién cac nhiém vu KHCN trong linh vuc lién
quan;
- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo yéu cau.
2.2 | Khoa Béng chuyén-Bong da-Béng ro 01
Vi tri Giang vién mén Béng chuyén - C6 Bang tt nghiép thac si tro Ién thudc
M0 ta cong vige: chuyén nganh Gizo duc thé chat hoac Thé duc
- Thyuc hién nhiém vu gidng day dai hoc va sau dai hoc (néu du thé thao Q,m\: nghiép dai hoc phu hop vai
1 tiéu chuan); 01 | chuyén nganh giang day Béng chuyén).
- X4y dung va thuc hién cac nhiém vu KHCN trong linh vuc lién
quan;
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau.
2.3. | Khoa Cau Léng-Bong ban-Quan vot 04
Vi tri Giang vién mén Cau long - C6 Bang tot nghiép thac si trd 1én thudc
1 | Mo ta cong viée: 03 | chuyén nganh Gido duc thé chit hodc Thé duc

- Thuc hién nhiém vu giang day dai hoc va sau dai hoc A:m: du

thé thao (T6t nghiép dai hoc phu hop véi

15
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quan;
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau.

Vi tri Giang vién m6n Lich sir Pang cfng san Viét Nam

M0 ta cong viéc:

- Thuc hién nhiém vu giang day dai hoc va sau dai hoc A:mc du
tiéu chuin);

- Xay dung va thuc hién cac nhiém vu KHCN trong linh vuc lién
quan;

- Thuc hién cic nhi€ém vu khac theo yéu cau.

01

- C6 Bang Tt nghiép thac si trd 1én chuyén
nganh Lich sir Pang cong san Viét Nam.

2.6

Khoa Ly luin chuyén nganh va Nghiép vu s pham

04

Vi tri Giang viéen mon Quan ly TDTT

M0 ta cong viéc:

- Thuc hién nhiém vu giang day dai hoc va sau dai hoc;

- Xay dung va thyc hién cac nhiém vu KHCN trong linh vuc lién
quan;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau.

01

- Co6 Biang tot nghiép thac si trd 1én nganh
quan ly TDTT.

Vi tri Giang viéen méon LL&PP TDTT

M0 ta cong viéc:

- Thuc hién nhiém vu giang day dai hoc va sau dai hoc;

- X4y dung va thuc hién cac nhiém vu KHCN trong linh vuc lién
quan;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau.

01

- C6 Bang tot nghiép thac si tré 1én thudc
chuyén nganh Giao duc thé chat hodc The duc
the thao.

Vi tri Giang vién mon Lich sit TDTT

M0 ta cOng viéc:

- Thuc hién nhiém vu giang day dai hoc va sau dai hoc;

- Xay dung va thuc hién cac nhiém vu KHCN trong linh vuc lién
quan;

- Thue hién cac nhiém vu khac theo yéu cau.

01

- C6 Bing t6t nghiép thac si tré 1én thudc
chuyén nganh Giao duc the chat hoac The duc
the thao.

Vi tri Giang vién mon Tam ly hoc TDTT

M0 ta cOng viéce:

- Thuc hién nhiém vu giang day dai hoc va sau dai hoc;

- Xay dung va thyuc hién cac nhiém vu KHCN trong linh vuc lién

01

- C6 Bang tot nghiép thac si tré 1én chuyén
nganh tam ly hoc.

17
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quan;
- Thyuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau.

2.9 | Trung tam Giao duc Qudc phong va An ninh 04
Vi tri Trg giang (hang III) - Mon Giao duc QP&AN - C6 Biang tot nghiép dai hoc nganh
MO ta cong viéc: GDQP&AN.
- Hb trg giang vién (hang III), giang vién chinh (hang II), giang
vién cao cap (hang I) trong cac hoat ddng giang day, bao gom:
Chuén bi bai giang, phu dao, huéng dan bai tap, thao ludn, thi | 04

nghiém, thuc hanh, thuc tap va chim bai;

- Xay dung va thuc hién cac nhiém vu KHCN trong linh vuc lién
an;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo yéu cau.
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